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Obecná ustanovení
Na základě ustanovení § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v posledním znění 472/2011 Sb., vydávám jako statutární orgán tento řád, který upřesňuje vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy.

Školní řád je zpracován v souladu s těmito dalšími platnými právními předpisy a normami:
· zákon č. 563/2004 Sb. o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, v posledním znění
· vyhláška MŠMT č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání, ve znění vyhlášky č. 214/2012 z účinností od 01.07.2012 

· vyhláška č. 263/2007, kterou se stanoví pracovní řád pro zaměstnance škol a školských zařízení zřízených MŠMT, krajem, obcí nebo dobrovolným svazkem obcí.
Mateřská škola

· mateřská škola Úšovice je státní škola, zřizovatelem je příspěvková organizace Město Mariánské Lázně, předškolní vzdělávání zajišťují učitelky s odborným vzděláním

· vyučovacím jazykem je jazyk český

· vzdělávání v Mateřské škole Úšovice se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu (ŠVP) s názvem „Moje školka – barevná okénka“, který je vytvořen v souladu se závazným dokumentem MŠMT “Rámcový vzdělávací program pro předškolní vzdělávání“
· ŠVP je k dispozici rodičům na www.stránkách, na hlavním informačním panelu ve vestibulu školy, úplné znění na vyžádání u ředitelky školy 
· rodiče si mohou ŠVP po domluvě s ředitelkou zapůjčit, pořizovat z něj výpisy 
· ŠVP je vytvořen v souladu s koncepcí školy, rozvíjí osobnost dítěte a nenásilně vzdělává ve všech oblastech
A. PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní vzdělávací program
1.1. Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)
       a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, doplňuje rodinnou výchovu
       b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a učení dítěte
       c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte
       d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte
       e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání

       f) napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního

           vzdělávání

       g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími

           potřebami
       h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí
1.2. Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole.
1.3  Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě)
Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku.
Zákonní zástupci dětí mají právo na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů.

Zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.
2. Základní práva zákonných zástupců při předškolním vzdělávání dětí
2.1. Rodiče mají právo
- na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života,

- po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě,

- konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou 
školy,

- přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy,

- projevit jakékoli připomínky, oznámení či stížnosti k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy,

- využívat adaptační program.
2.2. Rodiče jsou povinni
- na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte,
- řádně a včas hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné,
- zajistit, aby dítě chodilo do mateřské školy vždy vhodně a přiměřeně počasí oblečené a obuté, nejlépe tak, aby se samo zvládlo oblékat, svlékat a obouvat (přezůvky musí mít pevnou patu, dobře sedět na noze a doporučujeme protiskluznou podrážku) a mohlo se v oblečení volně pohybovat; doporučujeme všechny věci dětí podepsat, popřípadě označit značkou dítěte a uložit na předem určeném místě,
- oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (změny bydliště, telefonu, zdravotní pojišťovny ...) a to do 5 dnů,
- respektovat pracovní dobu MŠ a dodržovat školní řád MŠ.
3. Základní práva děti přijatých k předškolnímu vzdělávání
3.1. Každé dítě má právo

- aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit),

- být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny),

- na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku,...),

- být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí...),

- být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem...).

(vybráno z Úmluvy o právech dítěte)

3.2. Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte.
4. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 

4.1. Podpůrná opatření prvního stupně
Ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona). 

Učitelka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelkou školy.

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)

4.2. Podpůrná opatření druhého až pátého stupně
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. 

Ředitelka školy určí učitelku odpovědnou za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.). 

Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)

5. Vzdělávání dětí nadaných
Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.
B. UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI

VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH

ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY MATEŘSKÉ ŠKOLY
6. Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování
6.1. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonnými

zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech

v mateřské škole a zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole.
6.2. Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět dohodnout s ředitelkou mateřské školy.
7. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání

v mateřské škole a pro jejich předávání zákonným zástupcům po ukončení

vzdělávání
7.1. Zákonní zástupci předají dítě po jeho převlečení v šatně pouze učitelkám ve třídě MŠ (06.30 – 08.00 hod., později pouze po domluvě s příslušnou učitelkou).
7.2. Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky mateřské školy přímo ve třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy, a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci (12:15 – 12:30 po obědě, 14:30 – 16:30 odpoledne). 
Děti se ráno do 07:15 scházejí a odpoledne od 15:45 rozcházejí vždy z jedné třídy, každý rok bude specifikováno, ze které na hlavním informačním panelu školy.
7.3. V případě, že je se zákonnými zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v mateřské škole, bude s nimi i samostatně dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho předávání po ukončení vzdělávání.
7.4. Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání v mateřské škole. Tato osoba musí být zapsána v evidenčním listu dítěte. 
7.5. Pokud si zákonný zástupce, či pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušná učitelka
     a) se pokusí pověřené osoby kontaktovat telefonicky,

     b) informuje telefonicky ředitelku školy,

     c) řídí se postupem doporučeným MŠMT - obrátí se na obecní úřad, který je podle § 15

         zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti

         neodkladnou péči, případně se obrátí na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb.,   

         o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na  

         policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc.
8. Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených výsledcích
8.1. Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním vzdělávacím programu 

„Moje školka – barevná okénka“, který je volně přístupný na hlavním informačním panelu mateřské školy, na webových stránkách školy a v plném znění u ředitelky školy.

8.2. Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do

mateřské školy a jejich předání ke vzdělávání, také při vyzvedávání dětí, informovat u učitelky vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. Pro delší pohovor je vhodné domluvit si konzultaci předem.
8.3. Ředitelka mateřské školy nejméně jedenkrát za školní rok svolává třídní schůzky, na kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí. Jakákoliv rozhodnutí z těchto schůzí při mateřské škole jsou pro všechny odpovědné zástupce závazná. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů.
8.4. Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo s učitelkou vykonávající pedagogickou činnost ve třídě individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte.
8.5. Ředitelka mateřské školy nebo učitelka vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
9. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích
9.1. Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurse, divadelní a filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí prostřednictvím sdělení učitelkou při předávání dítěte zákonnému zástupci po ukončení denního vzdělávání, popřípadě písemným upozorněním na nástěnkách jednotlivých tříd a na internetových stránkách školy.
9.2. V případě, že součástí akcí uvedených v bodě 9.1. bude i finanční příspěvek rodičů, nebo se akce koná mimo areál školy, vyžádá si mateřská škola souhlas zákonných zástupců s účastí dítěte na takovéto akci a pro děti, jejichž zákonní zástupci nesouhlasí s jejich účastí, zajistí po dobu konání takovéto akce dozor zaměstnancem školy.

10. Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu informování o jejich zdravotním stavu
10.1. Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání 
v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte 
v dostatečném předstihu telefonickou formou, osobně nebo e-mailem mateřské škole.
10.2. V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole, a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení této nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné i telefonicky, e- mailem na 7mskola@seznam.cz, možno i na jednotlivých třídách, nebo prostřednictvím  www. stránek.
10.3. Zákonní zástupci předávají dítě do MŠ zdravé, předávají je přímo učitelce ve třídě. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole. Zamlčování zdravotního stavu dítěte bude považováno za narušování školního řádu.
10.4. Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.
10.5. Zákonní zástupci dítěte informují mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, 
o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte.
11. Stanovení podmínek pro úhradu úplaty za předškolní vzdělávání a stravného v mateřské škole
11.1. Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy.
11.2. Vzdělání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku. (§ 123 odst. 1 školského zákona), platí i pro děti s odkladem školní docházky – od 01.09.2017
Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná do dvacátého dne stávajícího kalendářního měsíce (§ 6 odst. 7 vyhlášky č. 14/2005 Sb.)
11.3. Platby se provádí převodním příkazem v bance nebo v hotovosti v mateřské škole 

(pondělí, středa  07:00 – 08:30 hod.) a to do 20. v daném měsíci. 

ÚPLATA – č.ú. 782783379 /0800                     STRAVNÉ – č.ú. 30015 –782783379 /0800
11.4. Úhrada úplaty za vzdělávání - zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené ve směrnici o úplatě v MŠ – zveřejněna na hlavním informačním panelu školy.
11.5. Úhrada stravného - zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky stanovené ve vnitřním stravovacím řádu.
12. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci
Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí:

                a) dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské

                    školy,

                b) řídí se školním řádem mateřské školy,

                c) dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi

                    docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla

                    slušnosti a vzájemné ohleduplnosti.
C. UPŘESNĚNÍ PODMÍNEK PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE

V MATEŘSKÉ ŠKOLE
13. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání
Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od 2 let, toto ustanovení platí do 31. 8. 2020 (§ 34 odst. 1).

Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku (§ 34 odst. 1) a děti s odkladem školní docházky – platí od 01.09.2017.
Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem (květen) a zveřejní je způsobem v místě obvyklém - hlavní vchod školy, informační deska školy, internetové stránky školy (§ 34 odst. 2).

Ředitel školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se zveřejněním termínu a místa zápisu (§ 34 odst. 2).
13.1. Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:

               a) žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání

               (k vyzvednutí v mateřské škole)

               b) vyplněný evidenční list dítěte potvrzený pediatrem (potvrzení o tom, že se dítě podrobilo   

               stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se 

               nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci – očkování není povinné pro děti při 

               plnění povinné školní docházky -  a podepsaný zákonným zástupcem (k vyzvednutí 

               v mateřské škole), v evidenčním listu bude dále vyplněno:

   jméno a příjmení dítěte, 

   rodné číslo, 

   místo narození,
   státní občanství a místo trvalého pobytu, 

   jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby pověřené vyzvedáváním dítěte,

   místo trvalého pobytu, 

   adresa pro doručování písemností, 

   telefonické spojení
               c) rodný list, občanský průkaz, kartičku pojišťovny.

13.2. Pokud při zápisu počet žádostí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání přesahuje počet volných míst či kapacitu zařízení, rozhoduje ředitelka školy o přijetí dle směrnice pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání, č.j. MŠÚ /13/2017. 
Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka školy sjednat se zákonným   

               zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce.
13.3. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to dovoluje kapacita školy.
13.4. Do třídy zřízené pro děti se zdravotním postižením - logopedické a speciální třídy jsou děti přijímány na základě doporučení školského poradenského zařízení.
14. Povinné předškolní vzdělávání

Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2). 

Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona.
Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2).

Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách.

Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§ 34a odst. 3). 

Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle 182a školského zákona. (§ 182a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)
Podrobné informace k povinnému předškolnímu vzdělávání jsou stanoveny v dokumentu Školní řád pro děti s povinnou předškolní docházkou, který je přílohou a nedílnou součástí Školního řádu č.j. MŠÚ/91/2017

15. Rozhodnutí ředitele mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání
15.1. Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon).
15.2. Výsledky zápisu zveřejňuje ředitelka školy na volně přístupném místě – hlavní vchod školy, informační deska a internetové stránky školy.
16. Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání
16.1. Ředitelka mateřské školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem podle stanovených pravidel uvedených v bodech 10.1.,10.2., tohoto školního řádu.
16.2. Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba pobytu 
a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním, může ředitelka mateřské školy na základě písemného oznámení – žádosti zákonných zástupců rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole.
17. Ukončení vzdělávání z důvodu nehrazení úplaty za vzdělání nebo stravného
V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty za vzdělávání nebo stravné, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat.

18. Ukončení vzdělávání dítěte z důvodu narušování provozu mateřské školy ze strany zákonných zástupců
V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla stanovená v bodě 12. tohoto školního řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte
v mateřské škole z důvodu narušování provozu mateřské školy.
19. Vzdělávání cizinců
19.1. Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci.
19.2. Cizinci ze třetích států sice mají přístup k předškolnímu vzdělávání, zákonem však není

zaručeno, že za stejných podmínek jako občané České republiky. Pod tímto pojmem "cizinec ze třetího státu“ se rozumí osoba, která nemá občanství České republiky, ani jiného členského státu Evropské unie, pobývá však oprávněně na území České republiky.

Pokud bude přístup k předškolnímu vzdělávání odepřen cizinci ze třetího státu, nemusí to být ještě
v rozporu se školským zákonem č. 561/2004 Sb. nebo prováděcími právními předpisy.
D. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY
20. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole
Konzultační hodiny pro rodiče a veřejnost

PO: 12:30-13:30 hod. kancelář ředitelky – Yvetta Kučerová

PO, ST: 8:00-9:00 hod. kancelář VŠJ

20.1. Mateřská škola Úšovice, příspěvková organizace zajišťuje provoz od 06.30 do16.30 hodin.
20.2. V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz v bodě 20.1. tohoto školního řádu omezit nebo přerušit, a to zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, nedostatku pedagogického personálu apod. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem.
20.3. Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období než stanoveném v odstavci 20.2. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.
20.4. Vzdělávání v mateřské škole probíhá ve 3 ročnících, přičemž do jedné třídy mateřské školy lze zařadit děti z různých ročníků. Nově přijaté děti zařazujeme do tříd většinou podle věku a speciálních vzdělávacích potřeb. Školní rok začíná 01. září a končí 31. srpna následujícího roku.
20.5. Mateřská škola může organizovat bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto pobytů, výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí nejméně týden před jejich zahájením. Souhlas s účastí dítěte na mimoškolních akcích podá zákonný zástupce písemně prostřednictvím stanoveného formuláře školy. Poplatek za účast na těchto akcích hradí zákonní zástupci.
21. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí
21.1. Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu „ Moje školka – barevná okénka“. Režim dne je volný, flexibilní a pružně se přizpůsobuje aktuálním potřebám probíhajících vzdělávacích aktivit. Pevně je stanovena pouze doba podávání jídla a pobytu venku. Všechny děti po obědě odpočívají při poslechu pohádky, dále je délka odpočinku přizpůsobena individuálním potřebám dětí.
	6:30 – 8:00 
	příchod dětí do mateřské školy, předávání dětí pedagogickým pracovnicím do třídy, volně spontánní zájmové aktivity, hry

	8:00 - 8:20 (8:30 starší děti)
	pohybové aktivity – ranní cvičení

	8:20 – 9:00 
	osobní hygiena, dopolední svačina

	9:00 - 9:45
	starší děti – didakticky zaměřené cílené činnosti směřující k plnění výchovných cílů v rámci integrovaných bloků, které umožňují nabízet dětem různorodé činnosti a příležitosti.

	9:00 - 9:20 

	mladší děti - didakticky zaměřené cílené činnosti směřující k plnění výchovných cílů v rámci integrovaných bloků, které umožňují nabízet dětem různorodé činnosti a příležitosti.

	9:20 (9:45) - 11:20 (11:45)
	osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt dětí venku, příp. náhradní činnost

	11:20 (11:40) -12:30
	oběd a osobní hygiena dětí

	12:30 -14:00 

	odpočinek dětí respektující rozdílné potřeby dětí, individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku, zájmové kroužky

	14:00 -14:30
	odpolední svačina, osobní hygiena

	14:30 -16:30
	volné činnosti a aktivity dětí zaměřené především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí, v případě pěkného počasí mohou probíhat na zahradě mateřské školy


21.2. Pitný režim je zajišťován denně podáváním různých čajů, džusů, šťáv, minerálních vod nebo vody. Děti se obsluhují samy, nápoje jsou dostupné v termosech, děti používají vlastní označené hrníčky a kelímky. 
22. Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci
22.1. Děti se přijímají v době od 6:30 hod do 8:00 hod. Poté se škola z bezpečnostních důvodů na celý den uzamyká. Používejte zvonky u vchodových dveří. Po předchozí dohodě s rodiči se lze dostavit s dítětem i v jiné době (nutné nahlásit změny ve stravování). Po obědě se děti vyzvedávají v době od 12:15 do 12:30 hodin. V době 15:45-16:30 žádáme rodiče o používání zvonku do předem určené třídy.
22.2. Přivádění a převlékání dětí
Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených poliček. Doporučujeme věci dětí označit tak, aby nemohlo dojít k záměně. Sezónní náhradní oblečení na zahradu MŠ zákonní zástupci přinesou a uloží v šatně na určené místo. Seznam věcí, které dítě do mateřské školy potřebuje, dostávají zákonní zástupci při přijímacím řízení.
22.3. Předávání a vyzvedávání dětí
Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat učitelce a případně ji informovat o zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce. 

Rodiče neponechávají děti v šatně nikdy samotné a respektují tato pravidla:
a) děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj. před 6:30 hod

b) děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené

c) rodiče si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu

d) v případě, že dítě odchází po obědě, rodiče si ho vyzvednou ve třídě 
e) při vstupu do mateřské školy (netýká se šaten), jsou zákonní zástupci povinni používat vlastní návleky nebo se přezouvat

f) změnu oproti dohodnuté délce pobytu dítěte v mateřské škole (vyzvednutí po obědě) aktuálně oznámí ráno při předávání dítěte a zároveň tuto skutečnost zapíší do sešitu, který je umístěn v příslušné šatně dítěte.
23. Způsob omlouvání dětí:
Rodiče mohou omluvit nepřítomnost dítěte:

a) osobně ve třídě učitelce

b) telefonicky na čísle: 354 623 993, nebo na číslech jednotlivých tříd – vizitky s telefonními čísly obdrží rodiče při zápisu

c) mobilním telefonem na čísle: 739 455 067
d) e-mailem: 7mskola@seznam.cz, nebo na e-mailových adresách jednotlivých tříd (viz. vizitka)
24. Pobyt venku:
Za příznivého počasí tráví děti venku až dvě hodiny.

Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silný vítr, déšť, mlha, znečištěné ovzduší nebo teplota pod
– 10°C, stejně tak vysoké teploty v letních měsících.
Místo pro pobyt venku si volí učitelky dle záměrů a plnění cílů ŠVP.
Stojan, který je umístěn před hlavním vchodem na kola či koloběžky je určen pro děti z mateřské

školy. Za ztrátu či poškození mateřská škola neručí.
25. Odpočinek dětí:
K polednímu odpočinku jsou využívány dvě ložnice se stabilními, označenými lehátky. Lůžkoviny pravidelně obměňují provozní zaměstnanci školy. Pyžamo obměňují dětem zákonní zástupci jednou za 7 dní. Dětem s nižší potřebou spánku jsou nabízeny náhradní činnosti.
26. Změna režimu
Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního

vzdělávacího (rámcového) programu, v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí. V případě potřeby se během dne mohou děti z jednotlivých tříd spojit a proto je nutné sledovat informační panely jednotlivých tříd.
27. Zájmové kroužky

Zájmové kroužky pořádané mateřskou školou pod vedením učitelek MŠ probíhají zpravidla v době poledního odpočinku dětí. Příslušná učitelka si děti vyzvedne v jednotlivých třídách a po skončení kroužku je odvede zpět. Kroužky v odpoledních hodinách probíhají za účasti rodičů, kteří v této době za své děti odpovídají.
E. ORGANIZACE ŠKOLNÍHO STRAVOVÁNÍ
28. Podmínky provozu a organizace stravování

28.1. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy (vyhláška č.14/2005, § 4).
28.2. Otázky týkající se stravování dítěte projednává zákonný zástupce s vedoucí školní jídelny.
28.3. Přihlašování a odhlašování obědů se provádí den předem nebo v daný den do 8:00 hodin. Odhlašování obědů provádí zákonný zástupce dítěte telefonicky, případně osobně ve školní jídelně nebo přímo ve škole. Neodhlášené obědy propadají. Dítěti, které je nahlášeno a odchází po obědě, je účtována pouze odebraná strava.
28.4. Jídelníčky jsou zveřejnovány na hlavním informačním panelu ve vestibulu školy a internetových stránkách školy, což umožňuje rodičům promyšleně doma vhodně doplňovat stravu. Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy.
28.5. Rodiče jsou povinni předem informovat zaměstnance školy o tom, zda dítě trpí nějakým druhem potravinové alergie.
28.6. Žádáme zákonné zástupce dětí, aby během stravování nevstupovali do jídelny z hygienických 

a společenských důvodů.
F. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ
29. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání
29.1. Za bezpečnost a ochranu dětí v době výchovně vzdělávací činnosti odpovídají učitelé mateřské školy. Učitelé nesmí vykonávat jiné činnosti, které by je odváděly od přímé výchovně vzdělávací činnosti ani administrativní práce, nesmí se vzdalovat z místa, kde svěřené děti pobývají, nenechávají je bez dohledu. V případě nezbytné nutnosti vzdálit se je učitel povinen zajistit dohled nad dětmi jiným učitelem školy.
29.2. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd; třída, ve které se vzdělávají pouze děti od 2 do 3 let nejvýše 16 dětí; třída s dětmi s přiznanými podpůrnými opatřeními se naplňuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb.
29.3. Při zajišťování specifických činností, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. Zaměstnanci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj. Učitelé jsou pravidelně proškolováni v otázkách bezpečnosti.
Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu.
29.4. V případě školního úrazu je učitel povinen zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření či ošetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni. Učitel je rovněž zodpovědný za ohlášení úrazu vedení školy a zapsání do Knihy úrazů. Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově, vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí.

Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích. Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úrazu.
Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po chodbách.
29.5. Při zvýšení počtu dětí podle odstavce 29.3. nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost, určí ředitelka mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího učitele, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.
29.6. Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může učitelka, pokud má při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře.
29.7. Také při nástupu dítěte po jeho onemocnění si může vyžádat učitelka od zákonného zástupce dítěte písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé a může být v kolektivu ostatních dětí.
29.8. Při specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, dodržují učitelky i ostatní zaměstnanci zásady, podrobněji popsané ve vnitřním předpisu – Bezpečnost a ochrana zdraví v MŠ – č.j. MŠÚ 69/2008 a hodnocení rizik při práci zpracovaných v dokumentaci BOZP.
29.9. Zákonní zástupci odpovídají za to, že jejich děti nenosí do mateřské školy nebezpečné a škodlivé věci (ostré předměty, zápalky, léky, šperky apod.) z důvodu možného úrazu a také berou na vědomí, že za zničení či ztrátu donášených předmětů mateřská škola nezodpovídá.
29.10. V prostoru mateřské školy i areálu zahrady platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických spotřebičů a odkládání osobních věcí zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena.
29.11. Učitelky nepodávají dětem žádné léky ani jiné lékařské produkty.
30. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
30.1. Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video), patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.
30.2. Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a učitelkami a mezi učitelkami a zákonnými zástupci dětí.
G. ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY
31. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání.
31.1. Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují učitelky, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. V případě poškozování majetku bude tato záležitost projednána s rodiči (zákonnými zástupci dítěte) a požadována oprava nebo náhrada škody v co nejkratším termínu.
31.2. Do mateřské školy si děti mohou donést svoji oblíbenou hračku pouze v případě, když splňuje bezpečnostní podmínky. Za osobní hračky nenese MŠ odpovědnost.
31.3. Používání zahradních hracích prvků dětmi při příchodu, či odchodu z MŠ se zákonnými zástupci, je pouze na vlastní nebezpečí. Mateřská škola neručí za kola a koloběžky prokazatelně volně uložené (nezamčené) ve stojanech přístupných před hlavním vstupem do budovy.
32. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské škole.
32.1. Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte učitelce mateřské školy a pro převzetí dítěte a převlečení do oděvu, v kterém dítě přišlo do mateřské školy a po dobu jednání s učitelkami školy týkajícího se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajícího se stravování dítěte.
32.2. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně zaměstnancům školy.
33. Zabezpečení budovy MŠ
33.1. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, stanovené pro přijímání dětí, nebo kdy je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob.
33.2. Každý ze zaměstnanců školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Zaměstnanci mateřské školy jsou oprávněni nevpustit podezřelou osobu do mateřské školy. Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.
H. Závěrečná ustanovení
34. Školní řád je dostupný zákonným zástupcům ve vestibulu školy na místě tomu určeném. Zákonní zástupci dětí jsou s vydáním i obsahem školního řádu seznámení na třídních schůzkách na začátku školního roku, nepřítomní zákonní zástupci jsou s vydáním a obsahem seznámeni dodatečně a všichni jsou také poučeni o nutnosti dodržování školního řádu.
Seznámení s vydáním a obsahem potvrdí zákonní zástupci svým podpisem.

35. Školní řád byl schválen na pedagogické poradě dne 25.08.2017
36. Směrnice nabývá účinnosti dnem: 01.09.2017.
37. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni dne 25.08.2017.
39. Ruší se předchozí znění školního řádu č.j. MŠÚ /12/2017
Mar. Lázně, dne 24.08.2017                                                                _______________________

                                                                                                        Yvetta Kučerová, řed.školy

